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ສາທາລະນະລັ ດ ປະຊາທິ ປະໄຕ ປະຊາຊົ ນລາວ
ສັ ນຕິ ພາບ ເອກະລາດ ປະຊາທິ ປະໄຕ ເອກະພາບ ວັ ດທະນະຖາວອນ

ກະຊວງ ໂຍທາທິ ການ ແລະ ຂົ ນສົ່  ງ
ລັ ດວິ ສາຫະກິ ດ ວິ ສະວະກໍ າ ຄົ ມມະນາຄົ ມ (ລ.ວ.ຄ)

ເລກທີ  ......../PKC/2026

ນະຄອນຫຼ ວງວຽງຈັ ນ, ວັ ນທີ  11/11/2026

ບັ ນທຶ ກການດຳ ເນີ ນງານປະຈຳ ວັ ນ — ມື້ ທີ  4

ຊັ ບສິ ນ · ໃບເບີ ກຈ່ າຍ · ລົ ງບັ ນຊີ  Dr/Cr

ວັ ນພຸ ດ ທີ  11/11/2026 · 08:00–16:30 · ສໍ ານັ ກງານ ລ.ວ.ຄ · ແຜນວຽກ ຕິ ດຕັ້  ງ · ຝຶ ກອົ ບຮົ ມ · ນຳ ໃຊ້  · ສົ່  ງມອບ

ກ. ຂໍ້ ມູ ນຂອງມື້

ເປົ້  າໝາຍ ເຄື່  ອງມື ສຳ ຫຼ ວດມີ ປ້ າຍ QR ແລະ ຢື ມ-ຄື ນຜ່ ານລະບົ ບ; ໃບເບີ ກຈິ ງຜ່ ານສາຍອະນຸ ມັ ດ ແລະ ອອກເປັ ນຊຸ ດ Dr/Cr ທີ່  ນຳ ເຂົ້  າ
ໂປຣແກຣມບັ ນຊີ ໄດ້

ຜົ ນທີ່  ຕ້ ອງໄດ້ ປ້ າຍ QR ຊຸ ດທຳ ອິ ດ · ໃບເບີ ກ 3 ໃບ · ຊຸ ດ Dr/Cr ທີ່  ນຳ ເຂົ້  າແລ້ ວ

ຜູ້ ນຳ ມື້   · ຜູ້ ບັ ນທຶ ກ ກີ້  ວື  ໄຊຊີ ວີ  · ເມີ ຍລີ

ຜູ້ ເຂົ້  າຮ່ ວມ ຕາມລາຍຊື່   18 ຄົ ນ · ມາຕົ ວຈິ ງ  ຄົ ນ

ຂ. ສິ່  ງທີ່  ຕ້ ອງພ້ ອມກ່ ອນເລີ່  ມ
ສະຖານະອ່ ານສົ ດຈາກຫ້ ອງຂໍ້ ມູ ນພະແນກ ຕອນເປີ ດ ຫຼື  ພິ ມໃບນີ້  .

ລ/ດ ລາຍການ ສະຖານະ ພ້ ອມ ບໍ່  ພ້ ອມ ຄຳ ເຫັ ນ

1
SUR-07 ບັ ນຊີ ຊັ ບສົ ມບັ ດຄົ ງທີ່   ແລະ ລະຫັ ດຊັ ບສິ ນ 213.S /

213.L
ສົ່  ງບາງສ່ ວນ

ຄ. ການດຳ ເນີ ນງານຕາມຊ່ ວງເວລາ
ໝາຍ 1 ຊ່ ອງ ຕໍ່   1 ແຖວ; ບາງສ່ ວນ ຫຼື  ບໍ່  ໄດ້ ເຮັ ດ ຂຽນເຫດຜົ ນ ແລະ ຂັ້  ນຕໍ່  ໄປໃນຄຳ ເຫັ ນ.

ລ/ດ ຂັ້ ນຕອນ ສຳ ເລັ ດ ບາງ
ສ່ ວນ

ບໍ່  ໄດ້
ເຮັ ດ

ຄຳ ເຫັ ນ

08:30–10:30 · ຫ້ ອງ 1 · ຝຶ ກ + ລົ ງມື  · ວຽກ 7 — ຊັ ບສິ ນ — ປ້ າຍ QR ແລະ ຢື ມ-ຄື ນ
ຜູ້ ເຂົ້  າຮ່ ວມ: ເຕັ ກນິ ກ · ສຳ ຫຼ ວດ-ອອກແບບ · PKC: ທອງເສົ າ · ໜ້ າຈໍ : /admin/assets /admin/assets/labels /employee/qr-scan

ເວລາຕົ ວຈິ ງ  · ຜູ້ ເຂົ້  າຮ່ ວມ  ຄົ ນ

1 ກວດທະບຽນຊັ ບສິ ນທຽບບັ ນຊີ  213.S / 213.L

2 ພິ ມ ແລະ ຕິ ດປ້ າຍ QR ຊຸ ດທຳ ອິ ດ

3 ສະແກນປ້ າຍດ້ ວຍມື ຖື  ເບິ່  ງຜູ້ ຖື  ແລະ ສະພາບ

4 ຢື ມ-ຄື ນເຄື່  ອງມື ສຳ ຫຼ ວດ 1 ຮອບ: ຂໍ  → ອະນຸ ມັ ດ → ຄື ນ

08:30–10:30 · ຫ້ ອງ 2 · ຝຶ ກ + ລົ ງມື  · ວຽກ 8 — ໃບເບີ ກຈ່ າຍ ແລະ ສາຍອະນຸ ມັ ດຕາມວົ ງເງິ ນ
ຜູ້ ເຂົ້  າຮ່ ວມ: ການເງິ ນ · ພະນັ ກງານທົ່  ວໄປ · ຄະນະອໍ ານວຍການ · PKC: ກີ້  ວື , ການ · ໜ້ າຈໍ : /employee/expenses /admin/expenses/approvals

/admin/expenses

ເວລາຕົ ວຈິ ງ  · ຜູ້ ເຂົ້  າຮ່ ວມ  ຄົ ນ

5 ພະນັ ກງານຂຽນໃບເບີ ກຈາກໃບບິ ນຈິ ງ 3 ໃບ

6 ຫົ ວໜ້ າໜ່ ວຍ → ການເງິ ນ → ຜູ້ ອຳ ນວຍການ (ໃບທີ່  ເກີ ນວົ ງເງິ ນ) ອະນຸ ມັ ດ

7 ການເງິ ນບັ ນທຶ ກການຈ່ າຍ ແລະ ພິ ມໃບສຳ ຄັ ນ

8 ກວດໝວດລາຍຈ່ າຍ ↔ ລະຫັ ດບັ ນຊີ  ແລະ VAT



ໜ້ າ 2 / 8ບັ ນທຶ ກການດຳ ເນີ ນງານປະຈຳ ວັ ນ · ແຜນວຽກ ຕິ ດຕັ້  ງ · ຝຶ ກອົ ບຮົ ມ · ນຳ ໃຊ້  · ສົ່  ງມອບ

ລ/ດ ຂັ້ ນຕອນ ສຳ ເລັ ດ ບາງ
ສ່ ວນ

ບໍ່  ໄດ້
ເຮັ ດ

ຄຳ ເຫັ ນ

10:45–12:00 · ຫ້ ອງ 1 · ຝຶ ກ + ລົ ງມື  · ວຽກ 9 — ບຳ ລຸ ງຮັ ກສາ-ສອບທຽບ ແລະ ນັ ບກວດຊັ ບສິ ນ
ຜູ້ ເຂົ້  າຮ່ ວມ: ເຕັ ກນິ ກ · ສຳ ຫຼ ວດ-ອອກແບບ · ກວດກາ · PKC: ທອງເສົ າ, ເມີ ຍລີ  · ໜ້ າຈໍ : /admin/assets/maintenance /admin/assets/audits

/admin/assets/reports

ເວລາຕົ ວຈິ ງ  · ຜູ້ ເຂົ້  າຮ່ ວມ  ຄົ ນ

9 ຕັ້  ງຮອບສອບທຽບໃຫ້ ເຄື່  ອງມື ຈິ ງ ແລະ ແນບໃບຢັ້  ງຢື ນ

10 ສະແກນນັ ບກວດຕາມບັ ນຊີ  ແລ້ ວອະທິ ບາຍຜົ ນຕ່ າງ

11 ປິ ດຮອບນັ ບກວດທີ່  ເປີ ດຄ້ າງ ແລະ ອອກລາຍງານ

12 ກວດການເຊື່  ອມ ຊັ ບສິ ນ ↔ ໂຄງການ ↔ ພະນັ ກງານ

10:45–12:00 · ຫ້ ອງ 2 · ຝຶ ກ + ລົ ງມື  · ວຽກ 11 — ສົ່  ງອອກລົ ງບັ ນຊີ  Dr/Cr ແລະ ໃບສະເໜີ ລາຄາ
ຜູ້ ເຂົ້  າຮ່ ວມ: ການເງິ ນ · PKC: ກີ້  ວື  · ໜ້ າຈໍ : /admin/expenses/export /admin/quotations

ເວລາຕົ ວຈິ ງ  · ຜູ້ ເຂົ້  າຮ່ ວມ  ຄົ ນ

13 ສ້ າງຊຸ ດສົ່  ງອອກ Dr/Cr ຈາກໃບເບີ ກທີ່  ຈ່ າຍແລ້ ວໃນຕອນເຊົ້  າ

14 ນຳ ເຂົ້  າໂປຣແກຣມບັ ນຊີ ທີ່  ໃຊ້ ຢູ່   ແລະ ທຽບຍອດ

15 ອອກໃບສະເໜີ ລາຄາ PQ-MF-02 ຈິ ງ 1 ໃບ

16 ຢື ນຢັ ນເລກໂຄງການ ↔ ບັ ນຊີ

13:00–14:45 · ຫ້ ອງ 1 · ເຕີ ມຂໍ້ ມູ ນ — ເຕີ ມຂໍ້ ມູ ນທີ່  ຍັ ງຂາດ — ພະແນກເຕັ ກນິ ກ
ຜູ້ ເຂົ້  າຮ່ ວມ: ເຕັ ກນິ ກ · PKC: ທອງເສົ າ · ໜ້ າຈໍ : /roadmap/dept /admin/templates

ເວລາຕົ ວຈິ ງ  · ຜູ້ ເຂົ້  າຮ່ ວມ  ຄົ ນ

17
ພະແນກນຳ ເອກະສານ/ໄຟລ໌ ຕາມລາຍການສົ ດມາ ປ້ ອນ ຫຼື  ອັ ບໂຫລດໃນ
ຫ້ ອງ; PKC ນຳ ເຂົ້  າທັ ນທີ

18
ລາຍການທີ່  ເຮັ ດບໍ່  ທັ ນ ລົ ງທະບຽນຕິ ດຕາມ ພ້ ອມຜູ້ ຮັ ບຜິ ດຊອບ ແລະ
ກຳ ນົ ດໃນໄລຍະຕິ ດຕາມ

13:00–14:45 · ຫ້ ອງ 2 · ເຕີ ມຂໍ້ ມູ ນ — ເຕີ ມຂໍ້ ມູ ນທີ່  ຍັ ງຂາດ — ພະແນກການເງິ ນ,ການຕະຫຼ າດ
ຜູ້ ເຂົ້  າຮ່ ວມ: ການເງິ ນ · PKC: ກີ້  ວື , ການ · ໜ້ າຈໍ : /roadmap/dept /admin/templates

ເວລາຕົ ວຈິ ງ  · ຜູ້ ເຂົ້  າຮ່ ວມ  ຄົ ນ

19
ພະແນກນຳ ເອກະສານ/ໄຟລ໌ ຕາມລາຍການສົ ດມາ ປ້ ອນ ຫຼື  ອັ ບໂຫລດໃນ
ຫ້ ອງ; PKC ນຳ ເຂົ້  າທັ ນທີ

20
ລາຍການທີ່  ເຮັ ດບໍ່  ທັ ນ ລົ ງທະບຽນຕິ ດຕາມ ພ້ ອມຜູ້ ຮັ ບຜິ ດຊອບ ແລະ
ກຳ ນົ ດໃນໄລຍະຕິ ດຕາມ

15:00–16:00 · ລວມ · UAT — UAT ຂອງມື້   ແລະ ທົ ດສອບຊ້ຳ
ຜູ້ ເຂົ້  າຮ່ ວມ: ກວດກາ ນຳ  · ຜູ້ ຕາງໜ້ າ UAT · PKC: ເມີ ຍລີ  · ໜ້ າຈໍ : /uat /roadmap/dept

ເວລາຕົ ວຈິ ງ  · ຜູ້ ເຂົ້  າຮ່ ວມ  ຄົ ນ

21
ແລ່ ນລາຍການຊັ ບສິ ນ ແລະ ການເງິ ນ ຂອງມື້   ພ້ ອມລາຍການເກົ່  າທີ່  ຍັ ງບໍ່
ຜ່ ານ

16:00–16:30 · ລວມ · ສະຫຼຸ  ບ — ສະຫຼຸ  ບ · ລາຍການຄ້ າງ · ລາຍງານ
ຜູ້ ເຂົ້  າຮ່ ວມ: ທຸ ກກຸ່ ມ · PKC: ເມີ ຍລີ , ຈັ ນໄຊ
ເວລາຕົ ວຈິ ງ  · ຜູ້ ເຂົ້  າຮ່ ວມ  ຄົ ນ

22 ສະຫຼຸ  ບ · ລາຍການຄ້ າງ · ລາຍງານ



ໜ້ າ 3 / 8ບັ ນທຶ ກການດຳ ເນີ ນງານປະຈຳ ວັ ນ · ແຜນວຽກ ຕິ ດຕັ້  ງ · ຝຶ ກອົ ບຮົ ມ · ນຳ ໃຊ້  · ສົ່  ງມອບ

ງ. ຂໍ້ ມູ ນທີ່  ພະແນກຕ້ ອງສະໜອງໃນມື້  ນີ້
ລາຍການສົ ດ: ສິ່  ງທີ່   PKC ຮັ ບແລ້ ວໃນຫ້ ອງຂໍ້ ມູ ນ ຈະຫາຍຈາກລາຍການນີ້  ເອງ. ເງື່  ອນໄຂ "ຖື ວ່ າຄົ ບ" ຂອງແຕ່ ລະລາຍການ ຢູ່  ໃນຊຸ ດພິ ມຂອງມື້  .

ພະແນກເຕັ ກນິ ກ · 13:00–14:45

ລະຫັ ດ ລາຍການ ສະຖານະ ໄດ້ ຮັ ບ ບາງ
ສ່ ວນ

ບໍ່  ໄດ້ ຮັ ບ ຄຳ ເຫັ ນ

TEC-04 ເຄື່  ອງສະແກນ ZKTeco

ບໍ່  ມີ ບັ ນທຶ ກເຂົ້  າ-ອອກວຽກ
0 / 1

TEC-07 ໂຄງການມີ ລູ ກຄ້ າ
ມູ ນຄ່ າ ແລະ ລູ ກຄ້ າໃນພາບລວມໂຄງການ
ຫວ່ າງ

1 / 25

TEC-03 ເຄື່  ອງມີ ຮອບສອບທຽບ (ເຄື່  ອງຈິ ງ)
ບໍ່  ມີ ແຈ້ ງເຕື ອນສອບທຽບ

0 / 20

TEC-01 ★ ຮັ ບຮອງໂຄງສ້ າງລະຫັ ດຊັ ບສິ ນ ຍັ ງບໍ່  ສົ່  ງ

TEC-02 ★ ບັ ນຊີ ຊັ ບສິ ນເກົ່  າຄົ ບຖ້ ວນ
ລາຍການຍ່ ອຍ 1 ຂໍ້

ສົ່  ງບາງສ່ ວນ

TEC-03 ຂໍ້ ມູ ນການສອບທຽບເຄື່  ອງມື ຍັ ງບໍ່  ສົ່  ງ

TEC-04 ຂໍ້ ມູ ນເຄື່  ອງສະແກນ ZKTeco ຍັ ງບໍ່  ສົ່  ງ

TEC-05 ຂັ້  ນຕອນຢື ມ-ຄື ນປັ ດຈຸ ບັ ນ
ລາຍການຍ່ ອຍ 1 ຂໍ້

ສົ່  ງບາງສ່ ວນ

TEC-06 ແຜນບຳ ລຸ ງຮັ ກສາປະຈຳ ປີ
ລາຍການຍ່ ອຍ 2 ຂໍ້

ສົ່  ງບາງສ່ ວນ

TEC-07 ລາຍການຈາກບົ ດລາຍງານປະຈຳ ວັ ນ 22/09

ລາຍການຍ່ ອຍ 3 ຂໍ້
ຍັ ງບໍ່  ສົ່  ງ

ພະແນກການເງິ ນ,ການຕະຫຼ າດ · 13:00–14:45

ລະຫັ ດ ລາຍການ ສະຖານະ ໄດ້ ຮັ ບ ບາງ
ສ່ ວນ

ບໍ່  ໄດ້ ຮັ ບ ຄຳ ເຫັ ນ

FIN-02 ສັ ນຍາໃນທະບຽນ
FIN-T6 ທົ ດສອບບໍ່  ໄດ້

0 / 5

FIN-06 ແຜນງົ ບ 2026

ງົ ບ ທຽບ ໃຊ້ ຈິ ງ ບໍ່  ມີ ຖານທຽບ
0 / 1

FIN-T1 ໃບເບີ ກຈ່ າຍຈິ ງ
ສົ່  ງອອກ Dr/Cr (FIN-T2) ບໍ່  ມີ ຂໍ້ ມູ ນ

2 / 3

FIN-05 ເລກໂຄງການທີ່  ການເງິ ນຢື ນຢັ ນ
ລາຍຈ່ າຍ-ລາຍຮັ ບ ຍັ ງບໍ່  ຜູ ກໂຄງການ

0 / 16

FIN-05 ★ ຜັ ງບັ ນຊີ  (ລະຫັ ດ Dr/Cr)

ລາຍການຍ່ ອຍ 3 ຂໍ້
ສົ່  ງບາງສ່ ວນ

FIN-01 ★ ຂໍ້ ກຳ ນົ ດຂໍ້ ມູ ນສຳ ລັ ບໂປຣແກຣມເງິ ນເດື ອນ
ພາຍນອກ

ຍັ ງບໍ່  ສົ່  ງ

FIN-04 ★ ຜູ້ ມີ ສິ ດອະນຸ ມັ ດ ແລະ ຂັ້  ນວົ ງເງິ ນ ຍັ ງບໍ່  ສົ່  ງ

FIN-07 ★ ລະຫັ ດບັ ນຊີ ຄຸ ມ 7 ຊ່ ອງ ແລະ ຮູ ບແບບເລກໃບ
ສໍ າຄັ ນ
ລາຍການຍ່ ອຍ 1 ຂໍ້

ສົ່  ງບາງສ່ ວນ

FIN-08 ★ ລະຫັ ດບັ ນຊີ ແຍກຕາມ 14 ໝວດລາຍຈ່ າຍ
ລາຍການຍ່ ອຍ 1 ຂໍ້

ສົ່  ງບາງສ່ ວນ



ໜ້ າ 4 / 8ບັ ນທຶ ກການດຳ ເນີ ນງານປະຈຳ ວັ ນ · ແຜນວຽກ ຕິ ດຕັ້  ງ · ຝຶ ກອົ ບຮົ ມ · ນຳ ໃຊ້  · ສົ່  ງມອບ

ລະຫັ ດ ລາຍການ ສະຖານະ ໄດ້ ຮັ ບ ບາງ
ສ່ ວນ

ບໍ່  ໄດ້ ຮັ ບ ຄຳ ເຫັ ນ

FIN-09 ★ ນະໂຍບາຍພາສີ ມູ ນຄ່ າເພີ່  ມ ສົ່  ງບາງສ່ ວນ

FIN-02 ບັ ນຊີ ສັ ນຍາລູ ກຄ້ າ-ຜູ້ ສະໜອງ ຍັ ງບໍ່  ສົ່  ງ

FIN-03 ງົ ບປະມານ ແລະ ອັ ດຕາຄ່ າແຮງງານແຕ່ ລະ
ໂຄງການ

ຍັ ງບໍ່  ສົ່  ງ

FIN-06 ງົ ບປະມານປີ  2026 ຕາມພະແນກ
ລາຍການຍ່ ອຍ 1 ຂໍ້

ຍັ ງບໍ່  ສົ່  ງ

FIN-10 ບັ ນຊີ ເງິ ນຝາກ ແລະ ຊ່ ອງທາງການຈ່ າຍ
ລາຍການຍ່ ອຍ 1 ຂໍ້

ສົ່  ງບາງສ່ ວນ

FIN-11 ຈຸ ດລົ ງບັ ນຊີ  ແລະ ເພດານໃບບິ ນ ຍັ ງບໍ່  ສົ່  ງ

FIN-12 ອັ ດຕາເງິ ນຫັ ກ ແລະ ລາຍໄດ້ ທີ່  ຕ້ ອງເສຍ
ອາກອນ

ຍັ ງບໍ່  ສົ່  ງ

FIN-13 ປີ ງົ ບປະມານ ແລະ ຂັ້  ນວົ ງເງິ ນອະນຸ ມັ ດງົ ບ ຍັ ງບໍ່  ສົ່  ງ

FIN-14 ລະບຽບທະບຽນສັ ນຍາ ຍັ ງບໍ່  ສົ່  ງ

FIN-15 ແບບຟອມ ISO ແລະ ທະບຽນຂອງໜ່ ວຍ
ການຕະຫຼ າດ (PQ-MF-xx)

ລາຍການຍ່ ອຍ 3 ຂໍ້
ສົ່  ງບາງສ່ ວນ

ຈ. ຜົ ນທົ ດສອບຮັ ບ (UAT) ຂອງມື້
ບັ ນທຶ ກຜົ ນທີ່  ຫ້ ອງຂໍ້ ມູ ນພະແນກ (/roadmap/dept) ແຫຼ່  ງດຽວ; ໃບນີ້  ສະແດງຜົ ນສົ ດ ແລະ ຮັ ບຄຳ ເຫັ ນ. ຂັ້  ນຕອນທົ ດສອບຢູ່  ໃນຊຸ ດພິ ມຂອງມື້  .

ລະຫັ ດ ທົ ດສອບ · ຜ່ ານເມື່  ອ ຜ່ ານ ບໍ່  ຜ່ ານ ຕິ ດຂັ ດ ຄຳ ເຫັ ນ

TEC-T1 ນຳ ເຂົ້  າຊັ ບສິ ນ ແລະ ກວດຄວາມຖື ກຕ້ ອງ
ພະແນກເຕັ ກນິ ກ + PKC · ຈຳ ນວນລວມ ແລະ ຕໍ່  ໝວດ ກົ ງກັ ບບັ ນຊີ  ·

ບໍ່  ມີ  Serial ຊ້ຳ

TEC-T2 ພິ ມ ແລະ ຕິ ດປ້ າຍ QR

ພະແນກເຕັ ກນິ ກ · ປ້ າຍທຸ ກໃບສະແກນຕິ ດ ແລະ ເປີ ດຂໍ້ ມູ ນຖື ກເຄື່  ອງ ·

ຂະໜາດປ້ າຍພໍ ດີ ກັ ບເຄື່  ອງ

SUR-T2 ສະແກນ QR ຊັ ບສິ ນຈາກສະຖານທີ່  ຈິ ງ
ພະນັ ກງານປະຈຳ ການ · ສະແກນແລ້ ວເປີ ດຂໍ້ ມູ ນເຄື່  ອງໄດ້ ທັ ນທີ  ·

ສະພາບ ແລະ ຜູ້ ຖື ຄອງອັ ບເດດ ພ້ ອມບັ ນທຶ ກປະຫວັ ດ

SUR-T3 ຢື ມ-ຄື ນເຄື່  ອງມື ສຳ ຫຼ ວດ
ພະນັ ກງານ + ຜູ້ ອະນຸ ມັ ດ · ປະຫວັ ດການຖື ຄອງຄົ ບທຸ ກຂັ້  ນ · ໃບເກີ ນ
ກຳ ນົ ດຖື ກແຈ້ ງເຕື ອນ

FIN-T1 ໃບເບີ ກຈ່ າຍ ແລະ ສາຍອະນຸ ມັ ດຕາມວົ ງເງິ ນ
ພະນັ ກງານ + ຫົ ວໜ້ າ + ການເງິ ນ · ຂັ້  ນທີ່  ອະນຸ ມັ ດແລ້ ວມີ ຊື່   ແລະ
ເວລາ · ສົ່  ງໃໝ່ ແລ້ ວສາຍເລີ່  ມຄົ ບຕັ້ ງແຕ່ ຕົ້ ນ · ວົ ງເງິ ນສູ ງມີ ຂັ້  ນເພີ່  ມ

TEC-T4 ບຳ ລຸ ງຮັ ກສາ ແລະ ສອບທຽບ ພ້ ອມແຈ້ ງເຕື ອນ
ພະແນກເຕັ ກນິ ກ · ໃບຢັ້  ງຢື ນເປີ ດເບິ່  ງໄດ້  · ເຄື່  ອງທີ່  ໃກ້ ຄົ ບກຳ ນົ ດ ຖື ກ
ແຈ້ ງເຕື ອນລ່ ວງໜ້ າ

TEC-T5 ນັ ບກວດຊັ ບສິ ນດ້ ວຍການສະແກນ
ພະແນກເຕັ ກນິ ກ + ກວດກາ · ບົ ດລາຍງານແຍກ ພົ ບ / ຂາດ / ຊຳ ລຸ ດ
ຖື ກຕ້ ອງ · ລາຍການທີ່  ເວັ້  ນປາກົ ດເປັ ນ "ຂາດ"

SUR-T7 ນັ ບກວດຊັ ບສິ ນຈິ ງ ຕາມບັ ນຊີ  213.S / 213.L

ກອງສຳ ຫຼ ວດ + ຫ້ ອງທົ ດລອງ + ພະແນກກວດກາ · ລາຍການທີ່  ນັ ບ
ກົ ງກັ ບບັ ນຊີ  · ສ່ ວນທີ່  ຂາດ/ເພ ມີ ໃນບົ ດລາຍງານຜົ ນຕ່ າງ



ໜ້ າ 5 / 8ບັ ນທຶ ກການດຳ ເນີ ນງານປະຈຳ ວັ ນ · ແຜນວຽກ ຕິ ດຕັ້  ງ · ຝຶ ກອົ ບຮົ ມ · ນຳ ໃຊ້  · ສົ່  ງມອບ

ລະຫັ ດ ທົ ດສອບ · ຜ່ ານເມື່  ອ ຜ່ ານ ບໍ່  ຜ່ ານ ຕິ ດຂັ ດ ຄຳ ເຫັ ນ

TEC-T6 ການເຊື່  ອມຂໍ້ ມູ ນ ຊັ ບສິ ນ ↔ ໂຄງການ ↔ ພະນັ ກງານ
ເຕັ ກນິ ກ + ສຳ ຫຼ ວດ · ທັ ງ 3 ໜ້ າສະແດງຂໍ້ ມູ ນຊຸ ດດຽວກັ ນ ບໍ່  ຂັ ດກັ ນ

FIN-T2 ສົ່  ງອອກລົ ງບັ ນຊີ  (Dr/Cr)

ການເງິ ນ · CSV ມີ ແຖວ Dr/Cr ຄົ ບ ແລະ ດຸ ນກັ ນ · ນຳ ເຂົ້  າໄດ້ ໂດຍບໍ່
ຕ້ ອງແກ້ ດ້ ວຍມື  · ໃບທີ່  ສົ່  ງແລ້ ວບໍ່  ຊ້ຳ

FIN-T7 ໃບສະເໜີ ລາຄາ PQ-MF-02 ແລະ ຜັ ງບັ ນຊີ
ການຕະຫຼ າດ + ບັ ນຊີ  · ຍອດ Total/VAT/Grand total ກົ ງກັ ບ
Excel · ໃບພິ ມໃຊ້ ແທນຟອມເດີ ມໄດ້  · ການຜູ ກເລກໂຄງການຢື ນຢັ ນ
ແລ້ ວ

TEC-T3 ຕິ ດຕັ້  ງ ແລະ ທົ ດສອບເຄື່  ອງ ZKTeco

ພະແນກເຕັ ກນິ ກ + PKC · ຂໍ້ ມູ ນຈາກເຄື່  ອງຂຶ້  ນລະບົ ບຄົ ບ 100%

ພາຍໃນເວລາທີ່  ຕົ ກລົ ງ · ເວລາຢູ່  ເຄື່  ອງກົ ງກັ ບເວລາຈິ ງ

ADM-T1 ນຳ ເຂົ້  າພະນັ ກງານ ແລະ ກວດຄວາມຖື ກຕ້ ອງ
ຈັ ດຕັ້ ງ-ບໍ ລິ ຫານ + PKC · ຈຳ ນວນລວມ ແລະ ຈຳ ນວນຕໍ່  ພະແນກ ກົ ງ
ກັ ບບັ ນຊີ  · ບໍ່  ພົ ບຂໍ້ ມູ ນຜິ ດໃນ 10 ຄົ ນທີ່  ສຸ່ ມ

ADM-T3 ບັ ນທຶ ກເຂົ້  າ-ອອກວຽກ ແລະ ການຄິ ດໄລ່ ຊ້ າ-ຂາດ
ພະນັ ກງານ 3 ຄົ ນ + ຈັ ດຕັ້ ງ · ຄົ ນທີ່  ຊ້ າຖື ກໝາຍວ່ າມາຊ້ າ ພ້ ອມ
ຈຳ ນວນນາທີ  · ລາຍງານ Excel ເປີ ດໄດ້  ແລະ ຕົ ວເລກກົ ງ

SUR-T1 ບັ ນທຶ ກເຂົ້  າວຽກ GPS ຢູ່  ສະຖານທີ່  ຈິ ງ
ພະນັ ກງານປະຈຳ ການ 2 ຄົ ນ · ໃນເຂດບັ ນທຶ ກໄດ້  · ນອກເຂດຖື ກ
ປະຕິ ເສດພ້ ອມແຈ້ ງເຫດຜົ ນ · ບັ ນທຶ ກຂຶ້  ນຖື ກຈຸ ດ ແລະ ຖື ກເວລາ

ADM-T4 ຂໍ ລາພັ ກ ແລະ ສາຍອະນຸ ມັ ດ
ພະນັ ກງານ + ຫົ ວໜ້ າ + ຈັ ດຕັ້ ງ · ໃບທີ່  ຖື ກຕ້ ອງຜ່ ານຄົ ບທຸ ກຂັ້  ນ
ພ້ ອມຊື່   ແລະ ເວລາຜູ້ ອະນຸ ມັ ດ · ໃບທີ່  ເກີ ນສິ ດຖື ກເຕື ອນ

ADM-T2 ຜັ ງອົ ງກອນ ແລະ ສາຍບັ ງຄັ ບບັ ນຊາ
ຫົ ວໜ້ າພະແນກ · ຜັ ງໃນລະບົ ບກົ ງກັ ບຜັ ງທາງການ · ບໍ່  ມີ ໜ່ ວຍງານ
ທີ່  ບໍ່  ມີ ຫົ ວໜ້ າ

ADM-T5 ເອກະສານຂາເຂົ້  າ-ຂາອອກ ຄົ ບວົ ງຈອນ
ພະນັ ກງານທະບຽນ + ຜູ້ ບໍ ລິ ຫານ · ເລກທີ ອອກອັ ດຕະໂນມັ ດຖື ກ
ຮູ ບແບບ · ຄົ້  ນຫາເຈີ  · ຄົ ນນອກສາຍບໍ່  ເຫັ ນເອກະສານລັ ບ

SUR-T4 ແຜນງານໂຄງການ ແລະ Gantt

ຫົ ວໜ້ າໂຄງການ · Gantt ສະແດງຖື ກຕາມວັ ນທີ  · ຄວາມຄື ບໜ້ າທີ່
ອັ ບເດດຈາກສະຖານທີ່  ຂຶ້  ນທັ ນທີ

SUR-T5 ບັ ນທຶ ກຊົ່  ວໂມງວຽກຕາມໂຄງການ
ພະນັ ກງານສຳ ຫຼ ວດ · ຊົ່  ວໂມງລວມກົ ງກັ ບທີ່  ບັ ນທຶ ກ · ຕົ້ ນທຶ ນຄິ ດໄລ່
ອອກມາຖື ກຕາມອັ ດຕາ

SUR-T6 ຄັ ງເອກະສານໂຄງການ
ພະນັ ກງານສຳ ຫຼ ວດ · ຄົ້  ນຫາເຈີ  ແລະ ດາວໂຫລດໄດ້  · ສິ ດເຂົ້  າເຖິ ງ
ເປັ ນໄປຕາມຕາຕະລາງ ADM-05

ADM-T6 ສິ ດເຂົ້  າເຖິ ງຕາມຕຳ ແໜ່ ງ
ຈັ ດຕັ້ ງ + ໄອທີ  · ເມນູ ຫາຍໄປ ແລະ ພິ ມ URL ກົ ງໆກໍ່  ເຂົ້  າບໍ່  ໄດ້  — ບໍ່
ແມ່ ນພຽງເຊື່  ອງເມນູ

ສ. ຕົ ວຊີ້  ວັ ດ "ຖື ວ່ າສຳ ເລັ ດ"

ນັ ບສົ ດຈາກລະບົ ບ ຕອນເປີ ດ ຫຼື  ພິ ມໃບນີ້   — ກວດຮ່ ວມກັ ນທ້ າຍວັ ນ.

ຕົ ວຊີ້  ວັ ດ ເປົ້  າ ຕົ ວຈິ ງ ບັ ນລຸ ຄຳ ເຫັ ນ

ການເຄື່  ອນໄຫວຊັ ບສິ ນ (ຢື ມ-ຄື ນ, ນັ ບກວດ) 2

ໃບເບີ ກຈ່ າຍຈິ ງ 3
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ຕົ ວຊີ້  ວັ ດ ເປົ້  າ ຕົ ວຈິ ງ ບັ ນລຸ ຄຳ ເຫັ ນ

ຊຸ ດສົ່  ງອອກ Dr/Cr 1

ໃບສະເໜີ ລາຄາໃນລະບົ ບ 1

ຊ. ບັ ນຫາທີ່  ພົ ບ ແລະ ການແກ້ ໄຂ

ລ/ດ ບັ ນຫາ ການແກ້ ໄຂ / ຂັ້ ນຕໍ່  ໄປ ຜູ້ ຮັ ບຜິ ດຊອບ ແກ້
ແລ້ ວ

1

2

3

4

5

ຍ. ສະຫຼຸ  ບຂອງມື້   ແລະ ຄຳ ເຫັ ນ

ສະຫຼຸ  ບຜົ ນຂອງມື້

ວຽກທີ່  ຍົ ກໄປມື້  ຕໍ່ ໄປ

ຄຳ ເຫັ ນຂອງຜູ້ ເຂົ້  າຮ່ ວມ
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ດ. ການຢັ້  ງຢື ນຮ່ ວມກັ ນ ທ້ າຍວັ ນ
ທີ ມງານ PKC ແລະ ຜູ້ ເຂົ້  າຮ່ ວມຝ່ າຍ ລ.ວ.ຄ ໄດ້ ທົ ບທວນບັ ນທຶ ກນີ້  ຮ່ ວມກັ ນ ໃນທ້ າຍວັ ນ ວັ ນພຸ ດ ທີ  11/11/2026 ແລະ ຢັ້  ງຢື ນວ່ າ ຜົ ນທີ່  ໝາຍ ແລະ ຄຳ
ເຫັ ນຂ້ າງເທິ ງ ຖື ກຕ້ ອງຕາມຄວາມເປັ ນຈິ ງ; ລາຍການທີ່  ຍັ ງບໍ່  ສຳ ເລັ ດ ຍົ ກໄປມື້  ຕໍ່  ໄປຕາມທີ່  ບັ ນທຶ ກໄວ້ . ການລົ ງລາຍເຊັ ນນີ້   ບໍ່  ແມ່ ນການຮັ ບມອບລະບົ ບ
— ການຮັ ບມອບເຮັ ດໃນກອງປະຊຸ ມມອບ-ຮັ ບ ຕາມສັ ນຍາ.

ຝ່ າຍທີ ມງານ PKC

ລ/ດ ຊື່   ແລະ ນາມສະກຸ ນ ໜ້ າທີ່  ລາຍເຊັ ນ

1 ກີ້  ວື  ໄຊຊີ ວີ ຫົ ວໜ້ າທີ ມເຕັ ກນິ ກ — ຂໍ້ ມູ ນ ແລະ ໂມດູ ນ

2 ທອງເສົ າ ຄູ ຝຶ ກຫຼັ  ກ — ຕິ ດຕັ້  ງ ແລະ ຜູ້ ໃຊ້

3 ສົ ງການ ໄຊຍະວົ ງ (ການ) ປະສານງານ ແລະ ຕິ ດຕາມລາຍການຄ້ າງ

4 ເມີ ຍລີ ຜູ້ ຊ່ ວຍ — ຮັ ບແຈ້ ງບັ ນຫາ ແລະ ບັ ນທຶ ກ

5 ຈັ ນໄຊ ສຸ ມີ ໄຊ ຜູ້ ຈັ ດການລູ ກຄ້ າ (RM)

6

ຝ່ າຍຜູ້ ເຂົ້  າຮ່ ວມ ລ.ວ.ຄ

ລ/ດ ຊື່   ແລະ ນາມສະກຸ ນ ໜ່ ວຍງານ / ຕຳ ແໜ່ ງ ລາຍເຊັ ນ

1 ລັ ດສະໝີ  ຍົ ມມະລາດ ພະແນກເຕັ ກນິ ກ · ຮັ ກສາການຫົ ວໜ້ າພະແນກ

2 ວັ ດທະນະ ຫຼ ວງລາດ ກອງເຄຫາສະຖານ ແລະ IT · ຫົ ວໜ້ າກອງ

3 ຈໍ າປາດາວ ສະລິ ດທິ ລາດ
ກອງສຶ ກສາຜົ ນກະທົ ບສິ່  ງແວດລ້ ອມ,ສັ ງຄົ ມ · ຫົ ວໜ້ າ
ກອງ

4 ສອນໃຈ ອິ ນທະວົ ງ ຫ້ ອງສະໝຸ ດ · ຫົ ວໜ້ າຫ້ ອງ

5 ຈິ ດຕະກອນ ມະນີ ຜົ ນ
ພະແນກສໍ າຫຼ ວດ-ອອກແບບ ແລະ ທໍ ລະນີ ວິ ທະຍາ ·
ຫົ ວໜ້ າພະແນກ

6 ຄໍ າເຜີ ຍ ສົ ມແພງພັ ນ ກອງສໍ າຫຼ ວດ,ວັ ດແທກ · ຫົ ວໜ້ າກອງ

7 ສຸ ກສະຫວັ ນ ສີ ພາຄໍ າ ກອງອອກແບບທາງ · ຫົ ວໜ້ າກອງ

8 ສາຄອນ ຈັ ນທະດວງບຸ ຜາ ກອງສໍ າຫຼ ວດທໍ ລະນີ  · ຮອງຫົ ວໜ້ າກອງ

9 ສຸ ດທະຄອນ ພູ ນສະຫວັ ດ ຫ້ ອງທົ ດລອງທໍ ລະນີ  · ຮອງຫົ ວໜ້ າກອງ

10 ໂສຕະ ເພຍໄຊຊະລາຄໍ າ ພະແນກການເງິ ນ,ການຕະຫຼ າດ · ຫົ ວໜ້ າພະແນກ

11 ເກດສະໜາ ວັ ນທະວົ ງ ໜ່ ວຍແຜນການ, ການຕະຫຼ າດ · ຫົ ວໜ້ າໜ່ ວຍ

12 ເພັ ດລະຄອນ ຈັ ນບົ ວທັ ນ ໜ່ ວຍທວງໜີ້   · ຫົ ວໜ້ າໜ່ ວຍ

13 ບຸ ນທັ ນ ສິ ງຊົ ມພູ ໜ່ ວຍບັ ນຊີ , ການເງິ ນ · ຫົ ວໜ້ າໜ່ ວຍ

14 ສັ ນຕິ ສຸ ກ ສອນມະນີ ວົ ງ ໜ່ ວຍບໍ ລິ ຫານ, ຄັ ງເງິ ນສົ ດ · ຫົ ວໜ້ າໜ່ ວຍ

15 ທອງເດີ ນ ຄໍ າມະນີ ຄະນະອໍ ານວຍການ · ຜູ້ ອໍ ານວຍການ

16 ຈັ ນຖາວອນ ແກ້ ວວົ ງສາ ພະແນກກວດກາ · ຫົ ວໜ້ າພະແນກ

17 ສິ ນນະຄອນ ເຄນສຸ ລິ ນ
ໜ່ ວຍງານກວດກາພັ ກ ແລະ ບໍ ລິ ຫານສັ ງລວມ ·

ຫົ ວໜ້ າໜ່ ວຍ

18 ລັ ດດາ ວັ ນນະລາດ
ໜ່ ວຍກວດກາລັ ດ ແລະ ຕິ ດຕາມການປະຕິ ບັ ດລະບົ ບ
ຄຸ້ ມຄອງຄຸ ນນະພາບຕາມມາດຕະຖານສາກົ ນ ISO

9001:2015 · ຫົ ວໜ້ າໜ່ ວຍ
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ລ/ດ ຊື່   ແລະ ນາມສະກຸ ນ ໜ່ ວຍງານ / ຕຳ ແໜ່ ງ ລາຍເຊັ ນ

19

20

21

22

ຕາງໜ້ າ ລ.ວ.ຄ

ຊື່  , ຕຳ ແໜ່ ງ ແລະ ເວລາ

ຕາງໜ້ າທີ ມງານ PKC (ຜູ້ ນຳ ມື້  )

ກີ້  ວື  ໄຊຊີ ວີ  · ເວລາ


