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ສາທາລະນະລັ ດ ປະຊາທິ ປະໄຕ ປະຊາຊົ ນລາວ
ສັ ນຕິ ພາບ ເອກະລາດ ປະຊາທິ ປະໄຕ ເອກະພາບ ວັ ດທະນະຖາວອນ

ກະຊວງ ໂຍທາທິ ການ ແລະ ຂົ ນສົ່  ງ
ລັ ດວິ ສາຫະກິ ດ ວິ ສະວະກໍ າ ຄົ ມມະນາຄົ ມ (ລ.ວ.ຄ)

ເລກທີ  ......../PKC/2026

ນະຄອນຫຼ ວງວຽງຈັ ນ, ວັ ນທີ  10/11/2026

ບັ ນທຶ ກການດຳ ເນີ ນງານປະຈຳ ວັ ນ — ມື້ ທີ  3

ເອກະສານ · ການອະນຸ ມັ ດ · ໂຄງການ

ວັ ນອັ ງຄານ ທີ  10/11/2026 · 08:00–16:30 · ສໍ ານັ ກງານ ລ.ວ.ຄ · ແຜນວຽກ ຕິ ດຕັ້  ງ · ຝຶ ກອົ ບຮົ ມ · ນຳ ໃຊ້  · ສົ່  ງມອບ

ກ. ຂໍ້ ມູ ນຂອງມື້

ເປົ້  າໝາຍ ເອກະສານຂາເຂົ້  າ-ຂາອອກຈິ ງຂອງມື້  ຜ່ ານລະບົ ບ, ຜູ້ ບໍ ລິ ຫານອະນຸ ມັ ດຈາກມື ຖື  ແລະ ໂຄງການທີ່  ກຳ ລັ ງດຳ ເນີ ນມີ ວຽກ
ມອບໝາຍ

ຜົ ນທີ່  ຕ້ ອງໄດ້ ທະບຽນເອກະສານຂອງມື້  ຢູ່  ໃນລະບົ ບ · ການອະນຸ ມັ ດທາງລະບົ ບ · ໂຄງການ 1 ໂຄງການຕໍ່  ກອງ

ຜູ້ ນຳ ມື້   · ຜູ້ ບັ ນທຶ ກ ສົ ງການ ໄຊຍະວົ ງ (ການ) · ເມີ ຍລີ

ຜູ້ ເຂົ້  າຮ່ ວມ ຕາມລາຍຊື່   23 ຄົ ນ · ມາຕົ ວຈິ ງ  ຄົ ນ

ຂ. ສິ່  ງທີ່  ຕ້ ອງພ້ ອມກ່ ອນເລີ່  ມ
ສະຖານະອ່ ານສົ ດຈາກຫ້ ອງຂໍ້ ມູ ນພະແນກ ຕອນເປີ ດ ຫຼື  ພິ ມໃບນີ້  .

ລ/ດ ລາຍການ ສະຖານະ ພ້ ອມ ບໍ່  ພ້ ອມ ຄຳ ເຫັ ນ

1 ADM-03 Flow ເອກະສານຂາເຂົ້  າ ສົ່  ງບາງສ່ ວນ

2 ADM-04 Flow ເອກະສານຂາອອກ ແລະ ຜູ້ ມີ ສິ ດລົ ງນາມ ສົ່  ງບາງສ່ ວນ

3 ADM-06 ລະບຽບເວລາເຮັ ດວຽກ ແລະ OT ສົ່  ງບາງສ່ ວນ

4 ADM-07 ປະເພດລາພັ ກ ແລະ ຂັ້  ນອະນຸ ມັ ດ ສົ່  ງບາງສ່ ວນ

5 ADM-01 ຜັ ງໂຄງສ້ າງອົ ງກອນທາງການ ສົ່  ງບາງສ່ ວນ

6 ADM-05 ຕາຕະລາງສິ ດເຂົ້  າເຖິ ງຕາມຕຳ ແໜ່ ງ (RBAC) ຍັ ງບໍ່  ສົ່  ງ

7 AUD-01 ຮັ ບຮອງຕາຕະລາງສິ ດ RBAC ຍັ ງບໍ່  ສົ່  ງ

8 FIN-04 ຜູ້ ມີ ສິ ດອະນຸ ມັ ດ ແລະ ຂັ້  ນວົ ງເງິ ນ ຍັ ງບໍ່  ສົ່  ງ
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ຄ. ການດຳ ເນີ ນງານຕາມຊ່ ວງເວລາ
ໝາຍ 1 ຊ່ ອງ ຕໍ່   1 ແຖວ; ບາງສ່ ວນ ຫຼື  ບໍ່  ໄດ້ ເຮັ ດ ຂຽນເຫດຜົ ນ ແລະ ຂັ້  ນຕໍ່  ໄປໃນຄຳ ເຫັ ນ.

ລ/ດ ຂັ້ ນຕອນ ສຳ ເລັ ດ ບາງ
ສ່ ວນ

ບໍ່  ໄດ້
ເຮັ ດ

ຄຳ ເຫັ ນ

08:30–10:30 · ຫ້ ອງ 1 · ຝຶ ກ + ລົ ງມື  · ວຽກ 4 — ເອກະສານຂາເຂົ້ າ-ຂາອອກ ແລະ ປະກາດພາຍໃນ
ຜູ້ ເຂົ້  າຮ່ ວມ: ຈັ ດຕັ້ ງ,ບໍ ລິ ຫານ · ຄະນະອໍ ານວຍການ · PKC: ການ, ເມີ ຍລີ  · ໜ້ າຈໍ : /admin/documents /employee/documents

/admin/announcements

ເວລາຕົ ວຈິ ງ  · ຜູ້ ເຂົ້  າຮ່ ວມ  ຄົ ນ

1
ທະບຽນເອກະສານລົ ງທະບຽນເອກະສານຂາເຂົ້  າຈິ ງຂອງມື້   ແລະ ສະແກນ
ແນບ

2 ສົ່  ງຜູ້ ບໍ ລິ ຫານສັ່  ງການ → ພະແນກມອບໝາຍ → ປິ ດເລື່  ອງ

3 ອອກເລກເອກະສານຂາອອກ 1 ສະບັ ບ ຕາມຜູ້ ມີ ສິ ດລົ ງນາມ

4 ສົ່  ງປະກາດພາຍໃນ 1 ສະບັ ບ ແລ້ ວກວດວ່ າພະນັ ກງານເຫັ ນ

08:30–10:30 · ຫ້ ອງ 2 · ຝຶ ກ + ລົ ງມື  · ວຽກ 6 — ໂຄງການ — ເປີ ດ, ມອບໝາຍ ແລະ ຕິ ດຕາມ
ຜູ້ ເຂົ້  າຮ່ ວມ: ສຳ ຫຼ ວດ-ອອກແບບ · ເຕັ ກນິ ກ · ຄະນະອໍ ານວຍການ · PKC: ທອງເສົ າ · ໜ້ າຈໍ : /admin/projects/overview /admin/projects

/employee/projects

ເວລາຕົ ວຈິ ງ  · ຜູ້ ເຂົ້  າຮ່ ວມ  ຄົ ນ

5 ເປີ ດໂຄງການທີ່  ກຳ ລັ ງດຳ ເນີ ນ 1 ໂຄງການຕໍ່  ກອງ ຈາກແມ່ ແບບ

6 ຕັ້  ງ Milestone ແລະ ມອບໝາຍວຽກໃຫ້ ທີ ມ

7 ພະນັ ກງານອັ ບເດດຄວາມຄື ບໜ້ າ ແລະ ບັ ນທຶ ກຊົ່  ວໂມງວຽກ

8 ແນບເອກະສານໂຄງການ ແລະ ເບິ່  ງພາບລວມ Gantt

10:45–12:00 · ຫ້ ອງ 1 · ຝຶ ກຊົ ດເຊີ ຍ — ຝຶ ກຊົ ດເຊີ ຍ — ຜູ້ ທີ່  ຍັ ງບໍ່  ເຂົ້ າລະບົ ບ
ຜູ້ ເຂົ້  າຮ່ ວມ: ລາຍຊື່  ຈາກ D2 · PKC: ການ · ໜ້ າຈໍ : /staff /employee/punch /admin/schedules /admin/attendance /employee/leave

/admin/leave /admin/org

ເວລາຕົ ວຈິ ງ  · ຜູ້ ເຂົ້  າຮ່ ວມ  ຄົ ນ

9
ຜູ້ ທີ່  ຂາດ D2 (149 ຄົ ນ ຍັ ງບໍ່  ເຂົ້  າລະບົ ບໃນແຜນນີ້  ) ເຂົ້  າລະບົ ບ, ສະແກນນິ້  ວ
ແລະ ຍື່  ນຄຳ ຂໍ ລາ

10:45–12:00 · ຫ້ ອງ 2 · ເຕີ ມຂໍ້ ມູ ນ — ເຕີ ມຂໍ້ ມູ ນທີ່  ຍັ ງຂາດ — ພະແນກສໍ າຫຼ ວດ-ອອກແບບ ແລະ ທໍ ລະນີ ວິ ທະຍາ
ຜູ້ ເຂົ້  າຮ່ ວມ: ສຳ ຫຼ ວດ-ອອກແບບ · PKC: ທອງເສົ າ · ໜ້ າຈໍ : /roadmap/dept /admin/templates

ເວລາຕົ ວຈິ ງ  · ຜູ້ ເຂົ້  າຮ່ ວມ  ຄົ ນ

10
ພະແນກນຳ ເອກະສານ/ໄຟລ໌ ຕາມລາຍການສົ ດມາ ປ້ ອນ ຫຼື  ອັ ບໂຫລດໃນ
ຫ້ ອງ; PKC ນຳ ເຂົ້  າທັ ນທີ

11
ລາຍການທີ່  ເຮັ ດບໍ່  ທັ ນ ລົ ງທະບຽນຕິ ດຕາມ ພ້ ອມຜູ້ ຮັ ບຜິ ດຊອບ ແລະ
ກຳ ນົ ດໃນໄລຍະຕິ ດຕາມ

13:00–14:30 · ຫ້ ອງ 1 · ຝຶ ກ + ລົ ງມື  · ວຽກ 5 — ການອະນຸ ມັ ດ ແລະ ໜ້ າຫຼັ  ກຜູ້ ບໍ ລິ ຫານ
ຜູ້ ເຂົ້  າຮ່ ວມ: ຄະນະອຳ ນວຍການ · ຫົ ວໜ້ າທຸ ກພະແນກ · PKC: ຈັ ນໄຊ, ກີ້  ວື  · ໜ້ າຈໍ : /admin /admin/board /admin/menu-access

ເວລາຕົ ວຈິ ງ  · ຜູ້ ເຂົ້  າຮ່ ວມ  ຄົ ນ

12 ຜູ້ ບໍ ລິ ຫານ ແລະ ຫົ ວໜ້ າພະແນກເຂົ້  າລະບົ ບດ້ ວຍບັ ນຊີ ຂອງຕົ ນ

13 ອະນຸ ມັ ດໃບລາ ແລະ ເອກະສານທີ່  ຄ້ າງຈາກ D2–D3 ຈາກມື ຖື

14 ອ່ ານໜ້ າຫຼັ  ກຜູ້ ບໍ ລິ ຫານ ແລະ ກວດສິ ດເຫັ ນເມນູ ຕາມຕຳ ແໜ່ ງ

15 ທົ ບທວນ: ວຽກທີ່   UAT ຜ່ ານ ໃຊ້ ຈິ ງ, ຢຸ ດປຶ້  ມ/ເຈ້ ຍຂະໜານ
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ລ/ດ ຂັ້ ນຕອນ ສຳ ເລັ ດ ບາງ
ສ່ ວນ

ບໍ່  ໄດ້
ເຮັ ດ

ຄຳ ເຫັ ນ

13:00–14:00 · ທາງໄກ · ຝຶ ກ + ລົ ງມື  · ວຽກ 6 — ທີ ມໂຄງການທາງໄກ: ອັ ບເດດຄວາມຄື ບໜ້ າ ແລະ ຊົ່  ວໂມງວຽກ
ຜູ້ ເຂົ້  າຮ່ ວມ: ຫົ ວໜ້ າສະຖານທີ່  ໂຄງການ · PKC: ທອງເສົ າ · ໜ້ າຈໍ : /admin/projects/overview /admin/projects /employee/projects

ເວລາຕົ ວຈິ ງ  · ຜູ້ ເຂົ້  າຮ່ ວມ  ຄົ ນ

16
ຫົ ວໜ້ າສະຖານທີ່  ອັ ບເດດວຽກທີ່  ຖື ກມອບໝາຍໃນຕອນເຊົ້  າ ແລະ ບັ ນທຶ ກ
ຊົ່  ວໂມງວຽກຈາກມື ຖື

14:45–16:00 · ລວມ · UAT — UAT ຂອງມື້   ແລະ ທົ ດສອບຊ້ຳ  D1–D2

ຜູ້ ເຂົ້  າຮ່ ວມ: ກວດກາ ນຳ  · ຜູ້ ຕາງໜ້ າ UAT · PKC: ເມີ ຍລີ  · ໜ້ າຈໍ : /uat /roadmap/dept

ເວລາຕົ ວຈິ ງ  · ຜູ້ ເຂົ້  າຮ່ ວມ  ຄົ ນ

17
ຜູ້ ຕາງໜ້ າ UAT ແລ່ ນລາຍການຂອງວຽກທີ່  ຝຶ ກແລ້ ວ ແລະ ບັ ນທຶ ກ ຜ່ ານ /

ບໍ່  ຜ່ ານ / ຕິ ດຂັ ດ ໃນຫ້ ອງຂໍ້ ມູ ນພະແນກ

16:00–16:30 · ລວມ · ສະຫຼຸ  ບ — ສະຫຼຸ  ບ · ລາຍການຄ້ າງ · ລາຍງານ
ຜູ້ ເຂົ້  າຮ່ ວມ: ທຸ ກກຸ່ ມ · PKC: ເມີ ຍລີ , ຈັ ນໄຊ
ເວລາຕົ ວຈິ ງ  · ຜູ້ ເຂົ້  າຮ່ ວມ  ຄົ ນ

18 ສະຫຼຸ  ບ · ລາຍການຄ້ າງ · ລາຍງານ

ງ. ຂໍ້ ມູ ນທີ່  ພະແນກຕ້ ອງສະໜອງໃນມື້  ນີ້
ລາຍການສົ ດ: ສິ່  ງທີ່   PKC ຮັ ບແລ້ ວໃນຫ້ ອງຂໍ້ ມູ ນ ຈະຫາຍຈາກລາຍການນີ້  ເອງ. ເງື່  ອນໄຂ "ຖື ວ່ າຄົ ບ" ຂອງແຕ່ ລະລາຍການ ຢູ່  ໃນຊຸ ດພິ ມຂອງມື້  .

ພະແນກສໍ າຫຼ ວດ-ອອກແບບ ແລະ ທໍ ລະນີ ວິ ທະຍາ · 10:45–12:00

ລະຫັ ດ ລາຍການ ສະຖານະ ໄດ້ ຮັ ບ ບາງ
ສ່ ວນ

ບໍ່  ໄດ້ ຮັ ບ ຄຳ ເຫັ ນ

SUR-01 ເຂດບັ ນທຶ ກເຂົ້  າວຽກ GPS

SUR-T1 ທົ ດສອບບໍ່  ໄດ້
1 / 8

SUR-01 ★ ບັ ນຊີ ສະຖານທີ່   ແລະ ຈຸ ດບັ ນທຶ ກເຂົ້  າວຽກ
ລາຍການຍ່ ອຍ 1 ຂໍ້

ຍັ ງບໍ່  ສົ່  ງ

SUR-04 ★ ບັ ນຊີ ໂຄງການທີ່  ກຳ ລັ ງດຳ ເນີ ນ ສົ່  ງບາງສ່ ວນ

SUR-07 ★ ບັ ນຊີ ຊັ ບສົ ມບັ ດຄົ ງທີ່   ແລະ ລະຫັ ດຊັ ບສິ ນ
213.S / 213.L

ລາຍການຍ່ ອຍ 3 ຂໍ້
ສົ່  ງບາງສ່ ວນ

SUR-02 ລາຍຊື່  ທີ ມປະຈຳ ການແຕ່ ລະສະຖານທີ່
ລາຍການຍ່ ອຍ 2 ຂໍ້

ຍັ ງບໍ່  ສົ່  ງ

SUR-03 ຮັ ບຮອງແມ່ ແບບແຜນງານ 4 ປະເພດ ຍັ ງບໍ່  ສົ່  ງ

SUR-05 ຮູ ບແບບບົ ດລາຍງານທີ່  ຕ້ ອງການ
ລາຍການຍ່ ອຍ 1 ຂໍ້

ຍັ ງບໍ່  ສົ່  ງ

SUR-06 ເອກະສານຕົ ວຢ່ າງສຳ ລັ ບຝຶ ກ AI ຍັ ງບໍ່  ສົ່  ງ

SUR-08 ແບບຟອມ ISO ຂອງພະແນກ (ຊຸ ດ F-08 / F-

09)

ລາຍການຍ່ ອຍ 1 ຂໍ້
ສົ່  ງບາງສ່ ວນ

ຈ. ຜົ ນທົ ດສອບຮັ ບ (UAT) ຂອງມື້
ບັ ນທຶ ກຜົ ນທີ່  ຫ້ ອງຂໍ້ ມູ ນພະແນກ (/roadmap/dept) ແຫຼ່  ງດຽວ; ໃບນີ້  ສະແດງຜົ ນສົ ດ ແລະ ຮັ ບຄຳ ເຫັ ນ. ຂັ້  ນຕອນທົ ດສອບຢູ່  ໃນຊຸ ດພິ ມຂອງມື້  .

ລະຫັ ດ ທົ ດສອບ · ຜ່ ານເມື່  ອ ຜ່ ານ ບໍ່  ຜ່ ານ ຕິ ດຂັ ດ ຄຳ ເຫັ ນ

ADM-T5 ເອກະສານຂາເຂົ້  າ-ຂາອອກ ຄົ ບວົ ງຈອນ
ພະນັ ກງານທະບຽນ + ຜູ້ ບໍ ລິ ຫານ · ເລກທີ ອອກອັ ດຕະໂນມັ ດຖື ກ
ຮູ ບແບບ · ຄົ້  ນຫາເຈີ  · ຄົ ນນອກສາຍບໍ່  ເຫັ ນເອກະສານລັ ບ
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ລະຫັ ດ ທົ ດສອບ · ຜ່ ານເມື່  ອ ຜ່ ານ ບໍ່  ຜ່ ານ ຕິ ດຂັ ດ ຄຳ ເຫັ ນ

SUR-T4 ແຜນງານໂຄງການ ແລະ Gantt

ຫົ ວໜ້ າໂຄງການ · Gantt ສະແດງຖື ກຕາມວັ ນທີ  · ຄວາມຄື ບໜ້ າທີ່
ອັ ບເດດຈາກສະຖານທີ່  ຂຶ້  ນທັ ນທີ

SUR-T5 ບັ ນທຶ ກຊົ່  ວໂມງວຽກຕາມໂຄງການ
ພະນັ ກງານສຳ ຫຼ ວດ · ຊົ່  ວໂມງລວມກົ ງກັ ບທີ່  ບັ ນທຶ ກ · ຕົ້ ນທຶ ນຄິ ດໄລ່
ອອກມາຖື ກຕາມອັ ດຕາ

SUR-T6 ຄັ ງເອກະສານໂຄງການ
ພະນັ ກງານສຳ ຫຼ ວດ · ຄົ້  ນຫາເຈີ  ແລະ ດາວໂຫລດໄດ້  · ສິ ດເຂົ້  າເຖິ ງ
ເປັ ນໄປຕາມຕາຕະລາງ ADM-05

ADM-T6 ສິ ດເຂົ້  າເຖິ ງຕາມຕຳ ແໜ່ ງ
ຈັ ດຕັ້ ງ + ໄອທີ  · ເມນູ ຫາຍໄປ ແລະ ພິ ມ URL ກົ ງໆກໍ່  ເຂົ້  າບໍ່  ໄດ້  — ບໍ່
ແມ່ ນພຽງເຊື່  ອງເມນູ

TEC-T3 ຕິ ດຕັ້  ງ ແລະ ທົ ດສອບເຄື່  ອງ ZKTeco

ພະແນກເຕັ ກນິ ກ + PKC · ຂໍ້ ມູ ນຈາກເຄື່  ອງຂຶ້  ນລະບົ ບຄົ ບ 100%

ພາຍໃນເວລາທີ່  ຕົ ກລົ ງ · ເວລາຢູ່  ເຄື່  ອງກົ ງກັ ບເວລາຈິ ງ

ADM-T1 ນຳ ເຂົ້  າພະນັ ກງານ ແລະ ກວດຄວາມຖື ກຕ້ ອງ
ຈັ ດຕັ້ ງ-ບໍ ລິ ຫານ + PKC · ຈຳ ນວນລວມ ແລະ ຈຳ ນວນຕໍ່  ພະແນກ ກົ ງ
ກັ ບບັ ນຊີ  · ບໍ່  ພົ ບຂໍ້ ມູ ນຜິ ດໃນ 10 ຄົ ນທີ່  ສຸ່ ມ

ADM-T3 ບັ ນທຶ ກເຂົ້  າ-ອອກວຽກ ແລະ ການຄິ ດໄລ່ ຊ້ າ-ຂາດ
ພະນັ ກງານ 3 ຄົ ນ + ຈັ ດຕັ້ ງ · ຄົ ນທີ່  ຊ້ າຖື ກໝາຍວ່ າມາຊ້ າ ພ້ ອມ
ຈຳ ນວນນາທີ  · ລາຍງານ Excel ເປີ ດໄດ້  ແລະ ຕົ ວເລກກົ ງ

SUR-T1 ບັ ນທຶ ກເຂົ້  າວຽກ GPS ຢູ່  ສະຖານທີ່  ຈິ ງ
ພະນັ ກງານປະຈຳ ການ 2 ຄົ ນ · ໃນເຂດບັ ນທຶ ກໄດ້  · ນອກເຂດຖື ກ
ປະຕິ ເສດພ້ ອມແຈ້ ງເຫດຜົ ນ · ບັ ນທຶ ກຂຶ້  ນຖື ກຈຸ ດ ແລະ ຖື ກເວລາ

ADM-T4 ຂໍ ລາພັ ກ ແລະ ສາຍອະນຸ ມັ ດ
ພະນັ ກງານ + ຫົ ວໜ້ າ + ຈັ ດຕັ້ ງ · ໃບທີ່  ຖື ກຕ້ ອງຜ່ ານຄົ ບທຸ ກຂັ້  ນ
ພ້ ອມຊື່   ແລະ ເວລາຜູ້ ອະນຸ ມັ ດ · ໃບທີ່  ເກີ ນສິ ດຖື ກເຕື ອນ

ADM-T2 ຜັ ງອົ ງກອນ ແລະ ສາຍບັ ງຄັ ບບັ ນຊາ
ຫົ ວໜ້ າພະແນກ · ຜັ ງໃນລະບົ ບກົ ງກັ ບຜັ ງທາງການ · ບໍ່  ມີ ໜ່ ວຍງານ
ທີ່  ບໍ່  ມີ ຫົ ວໜ້ າ

ສ. ຕົ ວຊີ້  ວັ ດ "ຖື ວ່ າສຳ ເລັ ດ"

ນັ ບສົ ດຈາກລະບົ ບ ຕອນເປີ ດ ຫຼື  ພິ ມໃບນີ້   — ກວດຮ່ ວມກັ ນທ້ າຍວັ ນ.

ຕົ ວຊີ້  ວັ ດ ເປົ້  າ ຕົ ວຈິ ງ ບັ ນລຸ ຄຳ ເຫັ ນ

ເອກະສານທີ່  ລົ ງທະບຽນໃໝ່ 3

ປະກາດພາຍໃນ 1

ຄຳ ຂໍ ລາທີ່  ອະນຸ ມັ ດໃນລະບົ ບ 4

ວຽກໂຄງການທີ່  ມອບໝາຍໃໝ່ 5

ຊ. ບັ ນຫາທີ່  ພົ ບ ແລະ ການແກ້ ໄຂ

ລ/ດ ບັ ນຫາ ການແກ້ ໄຂ / ຂັ້ ນຕໍ່  ໄປ ຜູ້ ຮັ ບຜິ ດຊອບ ແກ້
ແລ້ ວ

1

2



ໜ້ າ 5 / 7ບັ ນທຶ ກການດຳ ເນີ ນງານປະຈຳ ວັ ນ · ແຜນວຽກ ຕິ ດຕັ້  ງ · ຝຶ ກອົ ບຮົ ມ · ນຳ ໃຊ້  · ສົ່  ງມອບ

ລ/ດ ບັ ນຫາ ການແກ້ ໄຂ / ຂັ້ ນຕໍ່  ໄປ ຜູ້ ຮັ ບຜິ ດຊອບ ແກ້
ແລ້ ວ

3

4

5

ຍ. ສະຫຼຸ  ບຂອງມື້   ແລະ ຄຳ ເຫັ ນ

ສະຫຼຸ  ບຜົ ນຂອງມື້

ວຽກທີ່  ຍົ ກໄປມື້  ຕໍ່ ໄປ

ຄຳ ເຫັ ນຂອງຜູ້ ເຂົ້  າຮ່ ວມ



ໜ້ າ 6 / 7ບັ ນທຶ ກການດຳ ເນີ ນງານປະຈຳ ວັ ນ · ແຜນວຽກ ຕິ ດຕັ້  ງ · ຝຶ ກອົ ບຮົ ມ · ນຳ ໃຊ້  · ສົ່  ງມອບ

ດ. ການຢັ້  ງຢື ນຮ່ ວມກັ ນ ທ້ າຍວັ ນ
ທີ ມງານ PKC ແລະ ຜູ້ ເຂົ້  າຮ່ ວມຝ່ າຍ ລ.ວ.ຄ ໄດ້ ທົ ບທວນບັ ນທຶ ກນີ້  ຮ່ ວມກັ ນ ໃນທ້ າຍວັ ນ ວັ ນອັ ງຄານ ທີ  10/11/2026 ແລະ ຢັ້  ງຢື ນວ່ າ ຜົ ນທີ່  ໝາຍ
ແລະ ຄຳ ເຫັ ນຂ້ າງເທິ ງ ຖື ກຕ້ ອງຕາມຄວາມເປັ ນຈິ ງ; ລາຍການທີ່  ຍັ ງບໍ່  ສຳ ເລັ ດ ຍົ ກໄປມື້  ຕໍ່  ໄປຕາມທີ່  ບັ ນທຶ ກໄວ້ . ການລົ ງລາຍເຊັ ນນີ້   ບໍ່  ແມ່ ນການຮັ ບມອບ
ລະບົ ບ — ການຮັ ບມອບເຮັ ດໃນກອງປະຊຸ ມມອບ-ຮັ ບ ຕາມສັ ນຍາ.

ຝ່ າຍທີ ມງານ PKC

ລ/ດ ຊື່   ແລະ ນາມສະກຸ ນ ໜ້ າທີ່  ລາຍເຊັ ນ

1 ສົ ງການ ໄຊຍະວົ ງ (ການ) ປະສານງານ ແລະ ຕິ ດຕາມລາຍການຄ້ າງ

2 ເມີ ຍລີ ຜູ້ ຊ່ ວຍ — ຮັ ບແຈ້ ງບັ ນຫາ ແລະ ບັ ນທຶ ກ

3 ທອງເສົ າ ຄູ ຝຶ ກຫຼັ  ກ — ຕິ ດຕັ້  ງ ແລະ ຜູ້ ໃຊ້

4 ຈັ ນໄຊ ສຸ ມີ ໄຊ ຜູ້ ຈັ ດການລູ ກຄ້ າ (RM)

5 ກີ້  ວື  ໄຊຊີ ວີ ຫົ ວໜ້ າທີ ມເຕັ ກນິ ກ — ຂໍ້ ມູ ນ ແລະ ໂມດູ ນ

6

ຝ່ າຍຜູ້ ເຂົ້  າຮ່ ວມ ລ.ວ.ຄ

ລ/ດ ຊື່   ແລະ ນາມສະກຸ ນ ໜ່ ວຍງານ / ຕຳ ແໜ່ ງ ລາຍເຊັ ນ

1 ສຸ ລິ ສັ ກ ໜູ ໄຊຍະຈັ ກ ພະແນກຈັ ດຕັ້  ງ,ບໍ ລິ ຫານ · ຫົ ວໜ້ າພະແນກ

2 ວຽງຄໍ າ ແສນປະເສີ ດ
ໜ່ ວຍພະນັ ກງານ ແລະ ນະໂຍບາຍ · ຮອງຫົ ວໜ້ າ
ໜ່ ວຍ

3 ສຸ ກສາຄອນ ວັ ນນະວົ ງ
ໜ່ ວຍແຮງງານ ເງິ ນເດື ອນ ແລະ ວັ ດຖຸ  · ຮອງຫົ ວໜ້ າ
ໜ່ ວຍ

4 ທິ ບພາພອນ ແກ້ ວເພຍວົ ງ ໜ່ ວຍບໍ ລິ ຫານຫ້ ອງການ · ຮອງຫົ ວໜ້ າໜ່ ວຍ

5 ຈິ ດຕະກອນ ປະຖໍ າມະວົ ງ ໜ່ ວຍຄຸ້ ມຄອງພາຫະນະ (ຂັ ບຂີ່  ) · ຫົ ວໜ້ າໜ່ ວຍ

6 ທອງເດີ ນ ຄໍ າມະນີ ຄະນະອໍ ານວຍການ · ຜູ້ ອໍ ານວຍການ

7 ຈິ ດຕະກອນ ມະນີ ຜົ ນ
ພະແນກສໍ າຫຼ ວດ-ອອກແບບ ແລະ ທໍ ລະນີ ວິ ທະຍາ ·
ຫົ ວໜ້ າພະແນກ

8 ຄໍ າເຜີ ຍ ສົ ມແພງພັ ນ ກອງສໍ າຫຼ ວດ,ວັ ດແທກ · ຫົ ວໜ້ າກອງ

9 ສຸ ກສະຫວັ ນ ສີ ພາຄໍ າ ກອງອອກແບບທາງ · ຫົ ວໜ້ າກອງ

10 ສາຄອນ ຈັ ນທະດວງບຸ ຜາ ກອງສໍ າຫຼ ວດທໍ ລະນີ  · ຮອງຫົ ວໜ້ າກອງ

11 ສຸ ດທະຄອນ ພູ ນສະຫວັ ດ ຫ້ ອງທົ ດລອງທໍ ລະນີ  · ຮອງຫົ ວໜ້ າກອງ

12 ລັ ດສະໝີ  ຍົ ມມະລາດ ພະແນກເຕັ ກນິ ກ · ຮັ ກສາການຫົ ວໜ້ າພະແນກ

13 ວັ ດທະນະ ຫຼ ວງລາດ ກອງເຄຫາສະຖານ ແລະ IT · ຫົ ວໜ້ າກອງ

14 ຈໍ າປາດາວ ສະລິ ດທິ ລາດ
ກອງສຶ ກສາຜົ ນກະທົ ບສິ່  ງແວດລ້ ອມ,ສັ ງຄົ ມ · ຫົ ວໜ້ າ
ກອງ

15 ສອນໃຈ ອິ ນທະວົ ງ ຫ້ ອງສະໝຸ ດ · ຫົ ວໜ້ າຫ້ ອງ

16 ໂສຕະ ເພຍໄຊຊະລາຄໍ າ ພະແນກການເງິ ນ,ການຕະຫຼ າດ · ຫົ ວໜ້ າພະແນກ

17 ເກດສະໜາ ວັ ນທະວົ ງ ໜ່ ວຍແຜນການ, ການຕະຫຼ າດ · ຫົ ວໜ້ າໜ່ ວຍ

18 ເພັ ດລະຄອນ ຈັ ນບົ ວທັ ນ ໜ່ ວຍທວງໜີ້   · ຫົ ວໜ້ າໜ່ ວຍ

19 ບຸ ນທັ ນ ສິ ງຊົ ມພູ ໜ່ ວຍບັ ນຊີ , ການເງິ ນ · ຫົ ວໜ້ າໜ່ ວຍ



ໜ້ າ 7 / 7ບັ ນທຶ ກການດຳ ເນີ ນງານປະຈຳ ວັ ນ · ແຜນວຽກ ຕິ ດຕັ້  ງ · ຝຶ ກອົ ບຮົ ມ · ນຳ ໃຊ້  · ສົ່  ງມອບ

ລ/ດ ຊື່   ແລະ ນາມສະກຸ ນ ໜ່ ວຍງານ / ຕຳ ແໜ່ ງ ລາຍເຊັ ນ

20 ສັ ນຕິ ສຸ ກ ສອນມະນີ ວົ ງ ໜ່ ວຍບໍ ລິ ຫານ, ຄັ ງເງິ ນສົ ດ · ຫົ ວໜ້ າໜ່ ວຍ

21 ຈັ ນຖາວອນ ແກ້ ວວົ ງສາ ພະແນກກວດກາ · ຫົ ວໜ້ າພະແນກ

22 ສິ ນນະຄອນ ເຄນສຸ ລິ ນ
ໜ່ ວຍງານກວດກາພັ ກ ແລະ ບໍ ລິ ຫານສັ ງລວມ ·

ຫົ ວໜ້ າໜ່ ວຍ

23 ລັ ດດາ ວັ ນນະລາດ
ໜ່ ວຍກວດກາລັ ດ ແລະ ຕິ ດຕາມການປະຕິ ບັ ດລະບົ ບ
ຄຸ້ ມຄອງຄຸ ນນະພາບຕາມມາດຕະຖານສາກົ ນ ISO

9001:2015 · ຫົ ວໜ້ າໜ່ ວຍ

24

25

26

27

ຕາງໜ້ າ ລ.ວ.ຄ

ຊື່  , ຕຳ ແໜ່ ງ ແລະ ເວລາ

ຕາງໜ້ າທີ ມງານ PKC (ຜູ້ ນຳ ມື້  )

ສົ ງການ ໄຊຍະວົ ງ (ການ) · ເວລາ


